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DECRETO N°1.689, DE 12 DE MAIO DE 2026.

“Dispoe sobre a implantacao do Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI no ambito da Prefeitura Municipal de
Catalao, Estado de Goias. ”’

O PREFEITO MUNICIPAL DE CATALAO, Estado de Goias, no uso das
atribuicdes que lhe confere o cargo, nos termos da Lei Organica do Municipio de Catalao,

promulgada em 05 de abril de 1990, e

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagéo da gestao documental, da
ampliagdo da eficiéncia administrativa e do fortalecimento da transparéncia dos atos
publicos e levando em conta a necesséria adogdo - em alinhamento com referenciais
nacionais de seguranga da informagao - de controles de seguranga da informagéo, de
gestao de acessos, de trilhas de auditoria, de resposta a incidentes e de mecanismos de

continuidade operacional;

CONSIDERANDO a implantagdo e a gestdo do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI, nos termos do item 1.2 do Acordo de Adesao firmado com o Estado de
Goias n° 05/2025;

CONSIDERANDO a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabelece
como dever do Poder Publico a gestédo documental e a protecdo especial aos documentos

de arquivo;

CONSIDERANDO a Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,

que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira, fundamento nacional paraa

emissao de certificados digitaieC\Z ; /
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CONSIDERANDO a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que se aplica
aos Municipios e estabelece procedimentos destinados a assegurar o direito fundamental
de acesso a informagao, disciplinando hipoteses legais de restrigdo e o dever de

organizagéo e gestéo da informacao;

CONSIDERANDO a Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que trata da

digitalizagéo e do armazenamento eletronico de documentos;

CONSIDERANDO a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que regula o
tratamento de dados pessoais pelo poder publico, impondo bases legais, principios,

medidas de seguranga e responsabilizagéo;

CONSIDERANDO o Decreto n® 10.278, de 18 de margo de 2020, que
estabelece requisitos técnicos para digitalizagdo com efeitos legais equivalentes ao

documento original, quando aplicavel; e

CONSIDERANDO a Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde
sobre 0 uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos, e o Decreto
Federal n° 10.543, de 13 de novembro de 2020, regulamenta os niveis minimos de

assinatura eletrbnica, servindo como referéncia técnica para modelagem por grau de risco,
DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI como o
sistema oficial de gestao de documentos e processos administrativos eletrénicos no ambito

da Prefeitura Municipal de Cataldo, Estado de Goias, com os objetivos de modernizagéo

transparéncia dos atos pﬂblicosé\'
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§1° Os documentos produzidos no SEI s&o considerados originais para todos

os efeitos legais, e sua tramitagao ocorre exclusivamente em meio digital.

§2° Os documentos digitalizados e juntados aos processos constantes do SEl,
preservam a mesma forga probante do documento que os originou, para todos os efeitos

legais.

§3° Os documentos e processos eletrénicos produzidos ou inseridos no SEI

dispensam a sua formagéo e tramitagao fisica.

§4° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de
métodos de seguranga de acesso e de armazenamento em formato digital, a fim de garantir
autenticidade, preservagéo e integridade dos dados, em alinhamento com referenciais
nacionais de controles de seguranca da informagéo, de gestdo de acessos, de trilhas de

auditoria, de resposta a incidentes e de mecanismos de continuidade operacional.

§5° Os documentos e processos administrativos eletrénicos devem seguir as
disposi¢des do Decreto Municipal n° 1.578, de 26 de margo de 2026, que estabelece a
gestdo documental e sua governanga no ambito do Poder executivo deste municipio, bem
como as definicdes do Plano de Classificagdo de Documentos e da Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos, a serem produzidos pela Comissdo de

Avaliagao de Documentos e Acesso — CADA.

Art. 3° A utilizagdo do SEI sera obrigatoria para todos os o6rgdos da

Administragdo Direta e Indireta do Municipio, inclusive autarquias e fundagées publicas.

Art. 4° O Sistema Eletronico de Informagdes — SEI observara as seguintes

diretrizes e objetivos no ambito da Administragdo Publica Municipal:

| - Assegurar eficiéncia, eficacia e efetividade da agdo governamental,
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Il — Promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos

processos administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;
Il - Aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagéo de processos;

IV — Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da

informag&o e comunicagao;
V - Facilitar o acesso as informagdes e as instancias administrativas;
VI - Simplificar o atendimento prestado aos usuarios dos servigos publicos;
VIl - Aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados e das informagdes;

VIII - Criar condigbes mais adequadas para a produgao e utilizagdo de

informagdes;

IX - Reduzir o uso de papel, os custos operacionais e de armazenamento da

documentago.

§1° O SEl devera ser utilizado para todos os processos administrativos

comuns, podendo ser incluidos os processos administrativos especiais.

§2° Ficam vedadas iniciativas para implantagao de sistema com finalidade

idéntica ou sobreposta a do SEI.

Art. 5° O Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, serd oficialmente
implantado na administragao publica municipal, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta)

dias, contados da publicagéo deste Decreto.

CAPITULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 6° Para os fins deste decreto, adota-se as definigbes do Glossério

Documentos Arquivisticos Digitais (CONARQ, 2020), salvo indicagdo em contréP'cS: |

%
a2 [

Prefeitura de Cataldo, CNPJ/MF n° 01.505.643/0001-50, V
Rua Nassin Agel, n.° 505, Centro, Cataldo — GO, CEP 75701-050, {64) 3441-5000




X
L %
-
Republica Federativa do Brasil

Estado de Goias
Municipio de Catalao

| — Assinatura eletrénica: registro realizado eletronicamente por usuario

identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:

a) certificado digital: forma de identificagéo do usuario emitido por autoridade

certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

b) Usuario e senha: forma de identificacdo do usuario, mediante prévio

cadastramento de acesso.

Il — Autenticidade: credibilidade de um documento ser o que diz ser e de estar

livre de adulteragéo ou qualquer outro tipo de corrupgao;

Il - Captura de documento ou de processo administrativo: incorporacao
de documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificacdo e

arquivamento em sistema eletrénico;

IV - Digitalizagao: Processo de conversao de um documento para o formato

digital, por meio de dispositivo apropriado;

V — Documento: Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja 0

suporte ou formato;

VI -Documento digital: Informac&o registrada, codificada em digitos binérios,

acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:
a) nativo, ou seja, nato-digital, quando produzido pelo sistema de origem;

b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de

registro, classificagao e arquivamento;

VIl - Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de ———

documento nado digital, gerando uma fiel representagado em cadigo digital, podegdo/ser

capturado por sistemas de informagao especificosm
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VIl - Gestao de documentos: Conjunto de procedimentos e operagoes
técnicas referentes a produgao, tramitagao, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos
arquivisticos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento

para guarda permanente;

IX — Integridade: estado dos documentos que se encontram completos e que

nao sofreram nenhum tipo de corrupgéo ou alteragéo nao autorizada nem documentada;

X - Nivel de acesso: forma de controle do tramite de documentos e de
processos eletronicos em sistema de processo administrativo eletrnico, categorizados em

publico, restrito ou sigiloso;

Xl - Parametrizagdo: processo de configuragdo do sistema de processo

administrativo eletronico ou de mddulo do sistema;

XIl - Preservagéo digital: conjunto de ages gerenciais e técnicas exigidas
para superar as mudangas tecnolégicas e a fragilidade dos suportes, garantindo o acesso

e a interpretagao de documentos digitais pelo tempo que for necessario;

XlIl - Processo administrativo eletrénico: sucesséo de atos registrados e
disponibilizados em meio eletronico, integrado por documentos nato-digitais ou

digitalizados;

XIV - Repositério digital confiavel: plataforma Tecnologica que apoia o
gerenciamento dos materiais digitais, pelo tempo que for necessario, e é formado por
elementos de hardware, software e metadados, bem como por uma infraestrutura
organizacional e procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos,

preservar e prover acesso a materiais digitais pelo tempo necessario.

CAPITULO Il ‘
DA REGULAMENTAGAO DA ASSINATURA ELETRONICA

o~
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Art. 7° A utilizacdo de assinaturas eletrénicas no ambito do Sistema Eletrdnico
de Informagdes — SEI observaré os niveis de seguranca e 0s requisitos de autenticidade,
integridade e validade juridica previstos na legislagéo federal, sendo classificadas em

simples, avangada e qualificada.

Paragrafo (nico. A assinatura eletrénica € de uso pessoal e intransferivel,
sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos respectivos

dispositivos fisicos de acesso para utilizagao do sistema.

Art. 8° A assinatura eletrénica simples sera admitida para atos de menor
impacto administrativo ou que nao envolvam informagdes protegidas por sigilo, sendo
realizada mediante a conferéncia de dados basicos do usuario cadastrado no sistema,

associada ao uso de login e senha pessoal.

Art. 9° A assinatura eletronica avangada sera o padrao preferencial para a
pratica de atos administrativos pelos servidores e agentes publicos municipais no SEl,
exigindo-se que o sistema garanta a associagdo univoca ao signatario e a deteccéo de

qualquer modificagao posterior nos dados assinados.

§1° A verificagdo da identidade para fins de assinatura avangada dar-se-a
preferencialmente por meio da integragdo com a plataforma de identidade digital do

Governo Federal (gov.br), exigindo-se o nivel de confiabilidade prata ou ouro.

§2° No caso de impossibilidade técnica de integragdo imediata, o Comité
Gestor do SE| estabelecerad os mecanismos de autenticacdo de dois fatores ou outros

meios que assegurem o nivel avangado de seguranca.

Art. 10 A assinatura eletronica qualificada, que utiliza certificado digital emitido

pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, sera obrigatoria nas

seguintes hipéteses:(\'
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| - Em atos assinados pelo Chefe do Poder Executivo que exijam solenidade

e autenticidade externa;

Il — Na celebragéo de contratos, convénios, acordos e demais instrumentos de

ajuste que envolvam transferéncias de recursos financeiros ou obrigagdes de longo prazo;

Il - Em documentos destinados a outros entes federativos ou 6rgaos externos

que exijam expressamente tal modalidade de assinatura;

IV — Nos demais casos previstos em legislagao especifica ou definidos em ato
do Comité Gestor do SEI.

Art. 11 A pratica de atos no SEI por meio de assinatura eletronica & de
responsabilidade exclusiva do titular da conta, sendo vedada a cessao de senha ou de

certificado digital a terceiros, ainda que subordinados.

§1° O uso indevido da assinatura eletronica sujeitara o infrator as sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis, devendo qualquer suspeita de comprometimento

da seguranga da senha ser comunicada imediatamente ao Orgao Gestor.

§2° Os documentos assinados eletronicamente no SEI possuem validade
juridica plena e eficacia probatéria, sendo dispensada a sua reprodugao em meio fisico

para fins de prova documental, salvo quando houver exigéncia legal em contrario.

§3° Aplicam-se a este Decreto, no que couber, complementar e
subsidiariamente, as disposices do Decreto Municipal n° 1.349/2022, de 08 de junho de
2022.

. CAPITULO IV
DO COMITE GESTOR DO SEI E SUAS ATRIBUICOES

Art. 12 Fica instituido o Comité Municipal do Sistema Eletrdnico de —.

Informagdes — SE, instancia deliberativa, orientadora e supervisora, vinculada a Sepréria

§Y /n//
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Municipal de Administracdo, que atuara como érgdo Gestor do sistema no ambito da

Administragdo Publica Municipal.

§1° O Comité Gestor do SEI sera coordenado pela Controladoria-Geral do

Municipio e sera composto por:

| — 01 (um) representante da Controladoria-Geral do Municipio, que exercera

a presidéncia;
Il — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Administragéo; e
Il - 01 (um) representante do Gabinete do Prefeito;

§2° Cada membro contara com um suplente, de unidade administrativa

correspondente a do titular, que o substituira nos casos de auséncias e impedimentos.

§3° A participagdo no Comité sera considerada servigo publico relevante, néo

remunerado.

§4° O Comité podera convidar representantes de outros 6rgaos ou entidades

para participar das reunides, quando necessario.

§5° Os membros do Comité serdo designados por Portaria do Prefeito

Municipal.
Art. 13 Compete ao Comité Gestor do SEl

| — Regulamentar os procedimentos operacionais do processo eletrénico no

ambito municipal;

|l — Definir normas complementares relativas a utilizagao do SEI;

[Il - Estabelecer diretrizes de governanga, seguranga da mformaga%g@
de acessos; 6\ 7
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[V — Atribuir perfis de usuarios e niveis de acesso;
V - Monitorar a implantag&o, expanséo e aperfeicoamento do sistema;

VI - Propor atualizagbes normativas necessarias ao aprimoramento da gestéo

eletronica de documentos;

IV — Assegurar a conformidade com a legislagdo aplicavel, especialmente

quanto a LAI, LGPD e normas arquivisticas;

V - Dirimir ddvidas e solucionar casos omissos relativos a utilizagdo do

sistema;

VI - Fomentar a disseminagao, o uso e a adogdo do SEI em todos os 6rgéos

e entidades da Administragéo Publica Municipal.

Paragrafo dnico. O Comité poderd expedir Instrugdes Normativas,
Resolugdes ou Manuais Operacionais para disciplinar aspectos técnicos e procedimentais
do SEI.

CAPITULO V
DA GESTAO E FUNCIONAMENTO

Art. 14 Poderdo ser cadastrados como usuarios do SEI os servidores e
empregados da Administracao Direta e Indireta, bem como aqueles que mantenham
relagdo contratual com a Prefeitura do Municipio de Catalao/GO, observadas as diretrizes
e critérios de criagdo, alteragdo e extingdo de perfis e niveis de acesso definidos pelo
Comité Municipal Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, nos termos desta

norma.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Administragdo, como unidade

superior do comité gestor do SEI, operacionalizara o cadastro dos usuarios, as permissdes
0
v

P

Prefeitura de Cataldo, CNPJ/MF n® 01.505.643/0001-50, S
Rua Nassin Agel, n.° 505, Centro, Cataldo -~ GO, CEP 75701-050, (64) 3441-5000




Republica Federativa do Brasil
Estado de Goias
Municipio de Catalao

de acesso e a parametrizagéo dos perfis, conforme as deliberagdes do Comité Municipal
do SEI.

Art. 15 Podera ser franqueado o acesso externo a processos especificos no
ambito do SEI a pessoas fisicas ndo vinculadas a Administragdo Publica Municipal de

acordo com critérios definidos pelo Comité Municipal do SEI.

Art. 16 O credenciamento no SEI de servidores publicos e de pessoas fisicas
n&o vinculadas a Administragéo Plblica Municipal é ato pessoal e intransferivel, estando
condicionado a aceitagéo das regras que disciplinam o uso do sistema, com a consequente

responsabilidade do usuario em caso de uso indevido.

Art. 17 As atividades no @mbito do SEI sdo consideradas realizadas na data e

horario registrados pelo sistema, conforme o horario oficial de Brasilia.

§1° Considera-se como data da atividade o dia em que foi registrada até as
23h 59min e 59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove

segundos).

§2° N&o seréo considerados, para fins de registro, o horario inicial da conexao
do usuario a internet, o horario inicial do acesso do usuario ao SEIl ou os horarios

registrados pelos equipamentos do remetente.

Art. 18 Em caso de impossibilidade técnica momentanea de produgéo dos
documentos no SEI, estes poderdo ser produzidos em papel, com assinatura manuscrita

da autoridade competente.

§1° Os documentos mencionados no “caput’ deste artigo deverdo ser
digitalizados e inseridos no SE| quando for restabelecida a disponibilidade do sistema,

juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade tecmca
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§2° O Comité Gestor do SEI divulgara na pagina de internet do Municipio, e

em outros midias convenientes, as informagdes sobre a indisponibilidade do SEI.

Art. 19 A n&o obtencéo de acesso ou credenciamento no SEI, bem como
eventual defeito de transmissao ou recepcao de dados e informagdes néo imputavel a falha

do SEl, ndo servira de escusa para o descumprimento de obrigagdes e prazos legais.

Art. 20 O recebimento de documentos externos para insergao no sistema sera

efetuado no (a) Departamento de Protocolo Central dos respectivos orgdos e entidades.

§1° O documento apresentado em formato eletrénico sera copiado no ato do

protocolo, devolvendo-se ao interessado o dispositivo fisico utilizado.

§2° Os documentos apresentados em papel deverdo ser digitalizados no ato
do protocolo, devolvendo-se os originais ao interessado, exceto se necessaria sua

retencéo por forga de legislagéo especifica.

§3° O interessado devera preservar os documentos originais até o término do

processo ou, se superior, pelo prazo previsto em legislacao especifica.

§4° Nos casos de restricdo técnica ou de grande volume de documentos, a

digitalizagdo podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias Uteis.

§5° Os documentos nao retirados pelos interessados no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data do protocolo, poderao, a critério da Administracdo, ser eliminados

ou enviados ao Arquivo Municipal.

§6° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devem ser,
mediante justificativa, identificados no SEI, podendo ser mantidos nas unidades

competentes durante o curso do processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo

Municipag\: .
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§7° Documentos em papel cujas dimensdes ultrapassem o tamanho A3
(297x420 mm) deverdo ser apresentados em arquivo eletronico, com formato portable

document file (.pdf), e serdo submetidos ao procedimento indicado no § 1° deste artigo.

§8° A fim de garantir o atendimento tempestivo de exigéncias formuladas por
intermédio de intimagdes, notificagbes e comunicados expedidos pela Administracdo e o
exercicio ou a defesa de direitos pelos cidadaos, fica autorizado o recebimento provisério
de documentos em papel que ultrapassem as dimensdes especificadas no §7° deste artigo,
concedendo-se, nesta hipbtese, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a substituicdo do

documento protocolizado em papel por documento equivalente em formato eletrénico.

§9° E vedada a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o

servidor orientar o interessado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

CAPITULO VI
DA CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Art. 21 Os documentos e processos administrativos eletronicos deverao ser
produzidos, classificados, eliminados ou preservados de acordo com o Plano de
Classificagéo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Municipio de Cataldo, Estado
de Goias, das atividades-meio e atividades-fim, a que se refere a Portaria n® 417, de 12 de
maio de 2026.
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CERTIDAO

Certifico para os fins legais, que a “DECRETO N°
1.689, de 12.05.2026, foi devidamente registrado e publicada no placard
desta Prefeitura, que ¢ imprensa oficial deste municipio, em 12.05.2026,
conforme o Art. 118 da Lei Organica do Municipio (Lei 845 de
05/04/1990).

“Art. 118 — A publicidade das Leis e atos municipais far-
se-d em orgdo da impressa local ou por afixagdo na sede
da prefeitura ou da Cdmara Municipal, conforme o

1

caso.

Catalio, 13 de maio de 2026.

Rosénia Araujo da Cunha
Dec. N° 65 da 02 de Janeiro de 2025

Assessora de Gesto DP Procurador
rhafe Fienal - Matricula: 108339




